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1. Installation

Einplatz:
Nach Einlegen der Installations-CD startet automatisch das Setup. Folgen Sie nun den Anweisungen
auf dem Bildschirm. Nach erfolgter Installation starten Sie den Werkstattplaner.

Netzwerk:

Installieren Sie auf jedem PC den Werkstattplaner (siehe Einplatz). Kopieren Sie anschlie3end die
Accessdatenbank ,LP.mdb“ aus dem Pfad ,C:\Programme\Werkstattplaner fiir Karosseriebetriebe
Demo* auf den Fileserver. Wahlen Sie dann im Menu unter Einstellungen die Datenbank aus.

Nach erfolgreicher Installation, nehmen Sie bitte folgende Einstellungen vor: (In der Menileiste oben
auf Einstellungen klicken.)

2. Mitarbeiter verwalten
Hier werden alle produktiven Mitarbeiter sowie die Arbeits- und Pausenzeiten zu jedem Mitarbeiter
neu angelegt. Wenn Sie bei einem Mitarbeiter ein Kiindigungsdatum eintragen, wird dieser ab diesem

Datum nicht mehr angezeigt und nicht mehr in die verfiigbaren Arbeitsstunden eingerechnet.

Zu beachten ist, wenn zwei Mitarbeiter an einem Arbeitsschritt arbeiten, wird die Produktivitat von dem
Mitarbeiter zur Berechnung genommen, dessen Produktivitdt am hochsten ist.

Produktivitat ist die zeitliche Bewertung der einzelnen Mitarbeiter in %
(z. B. Azubi 50% = fur 1 Std. werden 2 Std. Zeitbedarf eingerechnet)

7 Mitarbeiter verwalten

Mitarbeiterlizte [v Mur aktuelle Mitarbeiter anzeigers itarbeiter bearbeiten
Felit, M. | Machname | ‘Worname Machname Yormame titarbeiternr. Produktivitat [in %)
! Blatsch Tina |Blatsch |Tino 1 50
2 ackermann Ermilie
5 b aria Hermann Arbeitzvertrag won  Arbeitsvertrag bis
B Aushilfe 1
01052000 - -
7 Auzhilfe 2 | J | J
Bitte geben Sie alle Zeitangaben i Format HH: MM ein.
Arbeitszeit Pauze 1 Pause 2 Pauge 3
Wochentag | van bis wan bis won bis war bis
tontag 8000 1715 9.30) 1000 12300 1300
Dienstag 00 1718 930( 10:00f 1230 1300
Mithwoch goof  1%1A 3300 10000 12300 1300
Daonnerstag 8000 1715 9.30) 1000 12300 1300
Freitag o0 1430 30(  10:00
Samstag
Sonntag
Zeiten vorm Montag auf alle Tage kopisren | . .
Heuer Mitarbeiter
Zeiten der aktuellen Zeile laschen |
Zeiten von einem anderen Mitarbeiter Ubernehmen | Speichern
Schliefen




Werkstattplaner flir

Lackierereien und Karosseriebau
- Seite 2 von 11

3. Arbeitsschritte verwalten
Die hier bereits vorgegebenen Arbeitsschritte konnen Sie je nach Bedarf I6schen oder neue anlegen.

AD + LS Abdecken und Lackspritzen

AM Abmontage

EM Endmontage

Finish Lackfinish und Endreinigung

Kl Karosserieinstandsetzung

LV Lackvorbereitung

B Teilebeschaffung

TP Fahrzeugverbringung und Transport
w Werkstatt

ZE fur standardisierte Zeitvorgaben einzelner Arbeitsschritte.

'5‘ Arbeitsschritte venwalten

Arbetzchritt bearbeiten

Bezeichnung | Erfazzung moglich in Bezeichhung

AD + L5 Auftrag |.-’-\-.M

Buftrag

EM Auftrag ZE

Finizh Auftrag 110

Kl Auftrag

L Buftrag Erfazzung moglich in

lE' gtungenp:an v Auftragsmazke
tundenplan L .

W Stundenplan [ Stundenplan fur Mitarbeiter

Heu Lozchen | Speichern |

Schlieben |

Hier werden die Arbeitsschritte erfasst, die Sie im Auftragsfenster zu einem Auftrag hinzufligen
kénnen. Mit dem Haken ,Stundenplan fur Mitarbeiter” legen Sie fest, dass dieser Arbeitsschritt eine
Werkstattarbeit ist. Mit dem Haken ,Auftragsmaske” legen Sie fest, dass dieser Arbeitsschritt ein
Auftragsarbeitsschritt ist.
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4. Arbeitsschrittgruppen

Hier kbnnen Sie die Arbeitsschritte in Gruppen zusammenfassen.

» Arbeitsschrittgruppen

Gruppen fur Arbeitszchritte

=
—I- Standardlackierang
A
Kl
LY
Firizh
EM

Heu

Arbeitzzchritte, die in Auftragen erlaubt zind

Al 4+ LS
A

Em

Finizh

kl

LW

Wheel Doc

Schliefen

Erstellen Sie auf der linken Seite eine Gruppe. Danach wahlen Sie die einzelnen Arbeitsschritte aus

und fiigen diese mit dem Button in der Mitte der Gruppe hinzu.
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5. Ausfallgriinde

Die hier bereits vorgegebenen Ausfallgriinde kdnnen Sie je nach Bedarf Idschen oder neu anlegen.
Diese stehen Ihnen dann in dem Fenster Ausfallzeiten zur Verfliigung.

'5‘ Ausfallgriinde vemwalten

Ausfallgriinde

Bezeichnung

Fahrzeugverbringung
K.rankheit

Teille holen

Irlaub

Wieiterbildung

Ausfallgrund bearbeiten

Bezeichnung

|Eerufsschule

Farbe

Farbe wahlen |

Heu | Lozchen | Speichem |

Schliefen |

6. Ausfallzeiten

7 Ausfallzeiten

el > | < o] > | Aktualsieren
Juli Augus|
01] 02) 03| 04f 05| 06) OF| 08| 05) 10) 11 12| 13| 14] 15] 16[ 17| 18] 19] 20| 21| 22| 23] 24| 25| 26| 27| 28| 29[ 30 31| ] o
S5a|50|Mo|Di [Mi |Da|Fr |Sa|50|Mo|Di [Mi|Do|Fr [Sa|50|Mo|Di [Mi|Do|Fr [S5a]|5a|Ma Mi |Do|Fr |5a|50|Ma|Di |Mi
Blatsch, Tina
Ackermann, Emilie
Maria, Hermann
Aushilfe, 1
Aushilfe, 2
< ?
Ausfall-Von Auszfall-Big Ausfallgrund | Grund Won
05,07 2006 12:00:00 05.07.2006 2359.00 Krankhgit | J | J | Neu
05.07 2008 08:00:00 05.07 2006 03:00:00  ‘weiterbildur . . . Lol
titarbeiter Bix
b 3 | [-] =l 4 SchlieBen

In dieser Ubersicht kénnen Sie die Ausfallzeiten ganz leicht erfassen. Bei den Mitarbeitern mit Ausfall
wird automatisch die Ausfallzeit von den zur Verfligung stehenden Arbeitsstunden abgezogen.
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7. Feiertage
In der Feiertagsverwaltung kdnnen Sie Feiertage erfassen, andern und I6schen.

Wenn der Hacken bei ,Feiertag ist giiltig “ gesetzt ist, werden keine Arbeiten an diesem Tag
eingetragen.

¥ Feie rtage verwalten

Feiertage neuen Feiertage erfazzen
Eezeichnung | At 4_\ Bezeichnung
1. Mai fest |
1. Wwehnachtstag fest
2 Wehnachtstag fest .
Allerheiligen fest Art des Feiertages i
Azchermithwach variabel f Fest [ Wariabel
Fronleichnam wariabel Feiertag ist am [dd.mm]
Heiligen drei K.oenige fest |
Hirnrnelfahrt warnabel
F.arfreitag vanabel : T
b4 aria Hirmrmelfahrt fest v Feiettag st giilig
Meujahr fest W
Ostermaontag wariabel Meu | Lschen | Speichemn |
Ozterzonntag vanabel
Ffingstrmontag wariabel Z
L] e A P | —

Schliefen |
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8. Die Hauptiibersicht

erkstattplaner fiir Karosseriebetriebe ¥1.1.1

Datei  Ansicht  Einstellungen
Werk_statlplgner far Datum: Di [ Meuer Auftrag ‘ Ausfallzeiten ‘ % Drucken ‘ A .
Lackierereien und 19032006 4[> [~ oo B
g{.:::g:ﬁ:ml‘:: 0 Auftrag bearbeiten ‘ Stundenplan ‘ Meu berachnen ‘ Laschen
Aufte-Nr. | Auftragzannahme | Arbeitsbeginn Aufragzende Kunde Fahrzeug K.ennzeichen wat | Fertig | AS Warh. Urize
98| 29,07 2006 00:16 02 08 2006 12:00| Amelie Koch Maserati 4200 grau met | MD MNein
99| 29.07.2006 00:17 02.08. 2006 12:00{ Alexandra M alter Bidw' Cabrio MD-VF 48 Ja Mein
112| 01.08.2006 22:55 02.08. 2006 13:00{ Lara Sophie Wolf Mas 4200 1 Felge Meir
113[ 01.08. 2006 22:00 02.08. 2006 13:00| Constancia Klein Maserati 4P MD-22 E10 Mein
94| 27.07.2006 00:23 02.08. 2006 17:00{ Migusle Becker Biw Cabrio MD-BG 50 M ein
100{ 25.07.2006 00:18 02.08. 2006 17:00{ Jannis 5chrioder Wi Polo schwarz MD-MD 666 Wi
114| 01.08.2008 23:02 02.08. 2006 17:00{ Hannes Muller Wi Caddy weis MD-15 191 Mein
101| 30,07 2006 23:34 02 08 2006 18:00| Sebastian Mercedes Sprinter weiz MD-00 1000 MNein
102[ 30,07 2006 23:35 02.08. 2006 18:00| Anne Becker Parsche 311 4 Felge Mein
03[ 01.08. 2006 22:45 02 08 2006 18:00| Maddax Jung Bentley Conti GT black 1 StoBstange hi MNein
107| 01.08.2006 22:48 02 08 2006 18:00| Caroline Fuchs Iini chilired MD Frontklappe MNein
108| 01.08.2008 22:50 02.08. 2006 18:00{ Annabell ‘wolf Hini black 3 Tele Mein
109[ 01.08.2006 2250 02 08 2006 18:00| Jolien Meier Peugeot 206 blau met MD-5 378 MNein
105| 01.08.2008 22:47 03.08. 2006 12:00| Frederika Klein F 360 Spider 1 Teil Mein
110[ 01.08. 2006 2251 03.08. 2006 12:00 &lina Kihler Ford Mondeo hellblau met | MKK-GD 111 M ein
96| 27 07 2006 00.32 03.08 2006 15:00| Jula Richart Opel Corsa met MD MNein
84| 25.07.2006 00:15 03.08. 2006 16:00{ Benjamin 5chultz Alfa Spider blau MD-Bl 300 Mein
104[ 01.08.2006 22:46 03.09. 2006 12:00| Gearg Meger Audi &4 dvant MO-M 7218 Ja
111| 01.08. 2008 2253 10.09. 2006 11:00] Fonny Schmitz M aserati 4200 griin 1 Stofistange Ja
< ¥

Die Hauptlbersicht zeigt alle aktuellen Auftrage an.

Auftrage die eine griine Hintergrundfarbe haben sind fertige Auftrage.
Auftrage mit roter Schrift kdnnen nicht zum Fertigstellungstermin abgearbeitet werden.
Auftrage mit dunkelgelbem Hintergrund haben ihren Fertigstellungstermin am selbigen Tag.

Button ,Auftragspositionen I6schen®

Hier werden alle bereits vergebenen Arbeitsschritte geldscht.

In der Auftragsliste ist in der Spalte AS/Vorh. eingetragen, ob bereits
Arbeitsschritte vergeben sind.

Bei einer Planung, die am Vorabend des aktuellen Tages durchgefihrt wird,
ist das durchaus sinnvoll.
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9. Auftrag erstellen

Klicken Sie in der Hauptlbersicht auf den Button ,Neuer Auftrag®, um in die Maske fur die Erstellung
eines neuen Auftrags zu gelangen.

3 Auftrag 19 fiir Kunde Herr, Gerhard bearbeiten

allgemeine Angaben

Auftrage-Nr.  Auftragsannahme Kunde Tel. Privat Tel. Firma Tel. Mobil
18 |05.07. 2006 030300 |Hen Gerhard 1247587788 03925457
Fahrzeug Kennzeichen Auftragsende Datum und Zeit Bemerkungen
|Ford [MD J-123 |07.07.2006  ~ |[12:00:00
Aybeitsbeginn Datum und Zeit
| ﬂ| [~ wichtiger Auftrag [~ Auftrag ist Fertig
Arbeitzzchritte
Arbeitzschritt ZE ZE Versatz | Mitarbeiter 1 Wion Big Mitarbeiter 2 WYaon Bis
Ak 20 Blatsch, Tino 05.07.06 03.08| 05.07.06 11:50
Kl 10 Aughilfe, 1 05.07.06 15:49| 05.07.06 16:55
Ly 30 Aughilfe, 2 0B.07.06 03.00( DE.07.06 12:30
AD +LS 20 Blatzch, Tino 0B.07.06 13:00( DE.OV.06 15:12
EM 10 Aushilfe, 1 0B.07.06 1512 DE.0V.06 16:18
Finish 20 Blatzch, Tino 0E.07.06 16:18| 07.07.06 09.18
0B.07.06 16:18| DE.0V.0617:12
07.07.06 0800 07.07.06 09.18
< >
Arbeitzschritt / Gruppe wahlen Produktivitat und Zeitbedart anzeigen [

|<alle.6.rbeitsschlitte> j Arbeitschiitt/Gruppe einfligen | Arbeitzschiitt [dzchen
‘ Auftrag speichern | Auftrag lazchen ‘ Zeiten berechien | Schiiehen

Nachdem Sie die Kundendaten eingegeben haben, legen Sie den Arbeitsbeginn fest. Sollte der
Arbeitsbeginn mit der Auftragsannahme Ubereinstimmen, brauchen Sie das Feld Arbeitsbeginn nicht
auszuflllen. Wenn Sie das Feld ,Wichtiger Auftrag“ anklicken, wird der Auftrag mit einer hdheren
Prioritat behandelt. Jetzt fligen Sie die einzelnen Arbeitsschritte in der Tabelle hinzu. Die Arbeits-
schritte kdbnnen Sie unten links in der Klappbox auswahlen und mit dem Button ,Arbeiten/Gruppe
einfligen® der Liste hinzufiigen. Wenn Sie in die Tabelle auf die Spalte ZE zu dem jeweiligen
Arbeitsschritt klicken, kdnnen Sie die Zeiteinheiten, welche flr den Arbeitsschritt bendétigt werden,
eingeben. In der Spalte ZE Versatz geben Sie die Zeit an, die vergehen muss, bis der nachste Schritt
bearbeitet werden kann. Wenn Sie jetzt auf speichern klicken, werden die Zeiten berechnet, welche
die Mitarbeiter bendtigen, um diesen Auftrag abzuarbeiten. Blau dargestellte Zeiten zeigen an, dass
der Arbeitsschritt nicht an einem Stick bearbeitet werden kann. Wenn Sie auf die erste Spalte klicken,
werden lhnen die Zeiten angezeigt, in denen die Abarbeitung des Arbeitschrittes geplant ist.

Leuchtet der Button ,Hinweise® rot, wird der Fertigstellungstermin tberschritten.

Es empfiehlt sich anfangs, erst alle Auftrage ohne Eingabe der Arbeitsschritte
anzulegen und zu speichern, und abends dann flir den nachsten Tag die Arbeiten
zu verteilen.
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Im Feld ,Umsatz" kann der Umsatz flr diesen Auftrag eingegeben werden, der dann in Ansicht /
Umsatz fir alle Auftrage im gewahlten Zeitraum ermittelt wird.

# Umsatz berechnen

D atuarm vt D aturn bis
26062006 | [10.09.2006 - |

Der Umszatz betragt:

¥88.00

Schliefen |
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10. Stundenplan

Hier wird der Stundenplan fiir die vergebenen Zeiten der Mitarbeiter angezeigt und kann dann durch
klicken auf Excel gedruckt werden.

Aktuelles Datum durch klicken der Pfeiltaste/Kalender bestimmen, Mitarbeiter auswahlen und
Ansicht/aktualisieren klicken.

'-'H Mitarbeiter, Stundenplan

EBX]

Dratum itarbeiter
|DE.DF".2DDE§ LR g |Aushi|fe, 1 ﬂ | Anzicht aktualizieren :
[ Samstage anzeigen | Sonntage anzeigen
Maontag Dienstag tittwoch Donnerstag Freitag #
03.07. 2006 04.07. 2006 0507 2006 0607 2006 07.07. 2006
02:00 - 0900 1200-12:320 10:20 - 11:02 0242 - 0930 02:00 - 09:06
Arbeit: TB Arbeit: Arbeit: EM Arbeit: £ Arbeit; EM
Auftrag: 3 Auftrag: 19 Auftrag; 19
K.unde: Herr Ullerich K.unde: Her Gerhard Kunde: Her Gerhan
Fhz: F 360 spider rosso Fhz: Ford Fhz: Ford
Kennz.: HZ Kennz.: MO J-123 Kennz.: MO J-123
11:02 - 14:50 10:00 - 10:36
Arbeit: Eb Arbeit: LY
Auftrag: 10 Auftrag: 18
Kunde: Dimala K.unde: Frau kaler
Fhz: Bh'w' E:39 touring Fhz: Mitsubizhi Lancer 1.4
Kennz.: FB-wD 74 Kennz.: Sh-w 508 w
% >
Mitarbeiter Produktivitat ZE fiir Mitarb.
Bwishilfe 1 |90 |
Arbeit ZE [ratum Zeit van gt bt e o |
| j | |05-D?-2DEIE j | Speichem Excel Schlisfen |

Im Bereich unten links kdnnen zusatzliche Werkstattarbeiten (Werkstatt aufriumen, Vorbereitungs-
arbeiten...) eingetragen werden. Weiterhin kénnen dann auch Tatigkeiten, wie Teilebeschaffung oder
Transport, durch klicken auf die Klappbox ,Arbeit* ganz unten links direkt im Stundenplan
nachgetragen werden.
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11. Wichtige Hinweise

Bei der Vergabe der AW Zeiten ist es in den meisten Fallen nicht sinnvoll, die

AW Zeiten von Audatex / DAT vorab zu ermitteln.

Hier sollten Erfahrungswerte eingesetzt werden, die sich nach anfanglichen

Fehlbewertungen durch die tagliche Anwendung einstellen.

Fir die Lackvorbereitung gilt in der Regel 1 Teil = 1 Std.

Fir die Lackierung mit vorherigem Abdecken 1 Fzg. = 1,5 Std.

Bei Karosserieinstandsetzungen kann durch eine vorherige Absprache mit dem jeweiligen Mitarbeiter
eine Zeit festgelegt werden.

Bei der Vergabe der Arbeitsschritte sollte man nach Prioritat der Auftrage vorgehen.

Beispiel:

Mitarbeiter A soll bei Arbeitsbeginn um 8:00 erst die Abmontage am Fzg. BMW
vornehmen, die hierfiir vorgesehene Zeit betragt 1,5 Std., d. h. Ende ist 9:30 Uhr
Fzg. Audi soll anschlieBend bearbeitet werden, so ist bei diesem Auftrag in der
Auftragsmaske der Arbeitsbeginn mit 9:30 einzutragen.

(Arbeitsbeginn kann jederzeit neu gesetzt oder geléscht werden)
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